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Motverka oegentligheter — Intern kontroll

Faststédlld av ledningsgruppen 2021-08-24

Utgdngspunkten att motverka oegentligenheter styrs utifran den av arsmétet beslutade
Arbetsordning for styrelsen samt de av styrelsen beslutade policys som Uppférandekod och
Affarspolicy.

Uppsala Stadsmissions rutiner for internkontroll syftar till att minimera forekomsten av fel
och oegentligheter sdsom t.ex. handlingar som avviker frédn det som &r beslutat eller
avtalat. Den interna kontrollen ska forebygga oegentligheter genom att starka
medvetenheten och kunskapen samt utifrdn de bedémda riskerna bygga upp funktionella
kontrollaktiviteter for att upptdcka och hantera fel och eventuella oegentligheter.

Styrelsen far i enlighet med arbetsordningen fortlépande del av resultat- och
budgetrapporter samt gér genomgang av riskanalys och utvérderar féreningens
riskhantering. Dessutom tréffar styrelsen minst en gang per &r Uppsala Stadsmissions
revisor och gar igenom revisorns iakttagelser.

Féreningens direktor och styrelseordférande, vice ordférande samt ekonomichef tecknar
féreningens firma, tva i férening.

Uppsala Stadsmissions direktor har enligt styrelsens instruktion som uppgift att organisera
foreningen sa att kontroll av verksamheten och &ndamaélsenlig styrning uppnas.

"Direktor ansvarar for att det finns regelverk, riktlinjer och kontroller fér att minimera risk
fér oegentligheter och bedrégeri i verksamheten. Direktor ansvarar ven fér att innehéllet i
dessa dokument &r kdnda i organisationen. Direktor ansvarar vidare for att det finns
riktlinjer for hantering och utredning vid misstanke om oegentligheter och bedrégerier i
verksamheten. Vid behov ska styrelsen informeras.”

Direktor faststaller en delegations- och attestordning for féreningens verksamhet.
Leverantdrsfakturor kontrolleras av férestandare eller chef utsedd person samt
slutattesteras av forestdndare alternativt chef eller direktor.

Léneunderlag géllande férestdndare kontrolleras och attesteras av respektive chef.
Chefers I6neunderlag och kostnader attesteras av direktor.

Direktors egna kostnader attesteras av ordférande.

Utbetalningar verkstalls av behérig personal pa ekonomiavdelningen.

Manualer och arbetsbeskrivningar anvands for att starka den interna kontrollen. Alla
utbetalningar kontrolleras och bokférs med verifikationsnummer. Regelbundna
avstamningar av kassa och bankkonton gors. Arligen sker revision av auktoriserad revisor.

Skydd mot oegentligheter sker genom god intern kontroll och transparens.



